
Antrag gemäß §34 (4) GO zur nächsten Gemeindevertretersitzung 

 

Antragsdatum : 30.11.2018 

 

Antragsteller  : SPD-Fraktion, ABW-Fraktion 

 

Thema ……... : Geschäftsprozesse für das Bürgermeisteramt 

 

Beschlussvorschlag: 

Die Gemeindevertretung beschließt eine Arbeitsgruppe einzusetzen, um die 

Geschäftsprozesse für das Bürgermeisteramt zu definieren 

 

Ziel …...……. : geregelte Prozesse, Vertretungsfall kennt die Abläufe, Transparenz schaffen, 

Standardisierung, Berücksichtigung aller Betroffenen, Einhaltung DSGVO 

 

Begründung  : Mit geregelten Geschäftsprozessen werden oben genannte Ziele erreicht. 

Vertretungsfälle können ab jeden Prozessschritt übernommen werden. 

Durch die Dokumentation ergibt sich eine Transparenz der Arbeit. 

Neue Personen zum Beispiel nach einer Wahl, können sich schnell einarbeiten. 

Durch die Definition von Geschäftsprozessen wird ein Standard geschaffen. 

Der Arbeitsfluss (workflow) wird für jeden transparent und Zeitschätzungen sind 

damit besser zu treffen. Außerdem wird jeder Betroffene in einer Prozesskette 

berücksichtigt und kann somit nicht vergessen werden. 

Ziel ist es die DSGVO einzuhalten. Es muss sichergestellt werden, dass wir als 

Gemeinde die vom Gesetz geforderten Datenschutzregeln beachten und einhalten. 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

SPD-Fraktion Breitenfelde  Holger Harenberg 

ABW-Fraktion Breitenfelde  Heike Hümpel 

 


